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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/FERS/0043/2025 

(Zaproszenie do składania ofert)  

Zamawiający:   Akademia WSB 

ul. Cieplaka 1c 

41-300 Dąbrowa Górnicza 

Przedmiot zamówienia: Zakup i dostawa 1 szt. ergonomicznego fotela biurowego z 

zagłówkiem. 

Źródło finansowania: Działanie realizowane i finansowane w ramach projektu nr 

FERS.01.05-IP.08-0043/25 - "EduConnect – Systemowy model 

minimalizacji zjawiska drop-out w Akademii WSB", z programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

(FERS) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus, Priorytet 1 Umiejętności, Działanie 01.05 

Umiejętności w szkolnictwie wyższym, w ramach konkursu 

Narodowego Centrum Badań i Rozwoju - Efektywne zarządzanie 

uczelnią w celu minimalizowania zjawiska drop outu. 

 

 

Termin składania ofert: Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 02.01.2026 r. 

do godz. 10:00 za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

 

 

 

Zatwierdzono w dniu: 22.12.2025 r. 
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ZAPYTANIE OFERTOWE: 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, opisaną w Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027, z uwzględnieniem: 

• zasady zachowania uczciwej konkurencji, 

• zasady równego traktowania Wykonawców, 

• zasady przejrzystości i proporcjonalności. 

 

2. Zamawiający informuje, że postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawę  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, w związku z czym nie jest możliwe 

stosowanie środków odwoławczych określonych w ustawie. 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Akademia WSB,  

ul. Cieplaka 1c,  

41-300 Dąbrowa Górnicza,  

NIP: 629-10-88-993,  

REGON: 272653903. 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ W POSTĘPOWANIU. WYJAŚNIENIA 
TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego wyłącznie drogą elektroniczną poprzez Bazę Konkurencyjności. 

2. Zamawiający za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności udzieli wyjaśnień w terminie 3 

dni roboczych licząc od dnia następnego po dniu, w którym wpłynęło zapytanie 

Wykonawcy.  

3. Zamawiający informuje, iż udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni 

przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli pytania wpłyną po tym terminie lub 

dotyczą udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 

pozostawić pytania bez odpowiedzi. 

4. Wyjaśnienia będą stanowić integralną część zapytania ofertowego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest śledzić zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie 

Konkurencyjności w zakresie pytań i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych 

ewentualnych zmian w treści zapytania ofertowego. 

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający, uwzględniając przesłane uwagi, może 

dokonać zmiany treści niniejszego zapytania oraz odpowiednio wydłużyć termin 

składania ofert. 

7. Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. W przypadku niewycofania oferty poprzez 

Bazę Konkurencyjności, oferta będzie podlegać ocenie. 

8. Osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia w kwestiach formalnych:  

Justyna Kaniecka-Czaj, e-mail: jkaniecka@wsb.edu.pl   

 

 

 

mailto:jkaniecka@wsb.edu.pl
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I. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy złożyć zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym ogłoszeniu, 

najpóźniej do dnia 02.01.2026 r. do godz. 10:00. 

2. Dokumenty należy przesłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zgodnie z 

instrukcją dostępną na jej stronie internetowej: Instrukcja BK. 

3. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest Zakup i dostawa 1 szt. ergonomicznego fotela 

biurowego z zagłówkiem. 

2. Wykonawca musi zaoferować sprzęt spełniający min. wymagania i parametry 

techniczne, określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby realizacja zamówienia była w pełni dostępna dla osób z 

różnymi rodzajami niepełnosprawności oraz dla osób o szczególnych potrzebach 

zgodnie z art. 9 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2021/1060 z dnia 

24 czerwca 2021 roku oraz z regułami projektowania uniwersalnego. 

4. Przedmiot zamówienia powinien spełniać wymogi określone w Wytycznych dotyczących 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. 

5. Kod CPV: 

39130000-2 - Meble biurowe 

39111100-4 - Siedziska obrotowe  

 

III. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Dostarczony przedmiot zamówienia musi posiadać minimalne parametry techniczne:  

1) Obracany fotel ergonomiczny, zapewniający prawidłową postawę ciała; 

2) Tapicerowany zagłówek z regulacją góra- dół (możliwość wyboru tapicerki – min. 4 

kolory w tym: czarny, szary, grafitowy, beżowy); 

3) Oparcie tapicerowane (możliwość wyboru tapicerki – min. 4 kolory w tym: czarny, 

szary, grafitowy, beżowy); 

4) Siedzisko tapicerowane (możliwość wyboru tapicerki – min. 4 kolory w tym: czarny, 

szary, grafitowy, beżowy); 

5) Możliwość swobodnego przemieszczania i obrót wokół osi pionowej 360°; 

6) Co najmniej 5-ramienna podstawa na kółkach (kółka muszą być przeznaczone do 

podłóg twardych o średnicy około 6 cm +/- 1cm) 

7) Regulacja wysokości siedziska,  

8) Regulacja wysokości oparcia odcinka lędźwiowego kręgosłupa,  

9) Regulacja kąta pochylenia oparcia, 

10) Wyprofilowane siedzisko i oparcie odpowiednio do naturalnego wygięcia kręgosłupa 

i ud, 

11) Wymiary oparcia i siedziska, zapewniające wygodną pozycję ciała i swobodę 

ruchów, 

12) Regulowany kąt i pozycja oparcia – odchylenie do tyłu z możliwością zablokowania 

w min. 3 pozycjach; 

13) Regulowana głębokość i profil siedziska – siedzisko dostosowane do długotrwałego 

użytkowania z możliwością regulacji głębokości; 

14) Możliwość blokady siedziska; 

15) Przednia krawędź siedziska - zaokrąglona; 

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
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16) Podłokietniki regulowane – góra - dół oraz przód – tył; 

2. Tapicerka fotela musi być odporna na ścieranie, zadrapania i płyny oraz dostępna w min. 

4 kolorach w tym: czarny, szary, grafitowy, beżowy; 

 

IV. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany jest dostarczyć przedmiot objęty 

zamówieniem na miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

2. Dostarczony przedmiot zamówienia winien być fabrycznie nowy, wykonany zgodnie z 

wymaganiami i normami mającymi zastosowanie do danego wyrobu, wolny od wad, 

odpowiadać normom jakościowym, określonym we właściwych aktach prawnych, 

posiadać aktualne aprobaty techniczne, gwarancje producenta, niezbędne certyfikaty 

bezpieczeństwa. 

3. Dostarczony towar winien być odpowiednio zabezpieczony oraz zapakowany. 

W przypadku dostarczenia towaru wadliwego, Wykonawca zobowiązuje się wymienić 

uszkodzony towar na nowy.  

4. Produkt musi dokumentację techniczną oraz dokumenty gwarancyjne w języku polskim. 

5. W ramach zapewnienia rozwiązań proekologicznych dokumentacja dostarczonego 

produktu powinna zostać przekazana Zamawiającemu w formie elektronicznej. 

Zamawiający dopuszcza przekazanie dokumentacji w innej formie jeśli forma 

elektroniczna w przypadku danego produktu nie jest możliwa.  

6. Wykonawca musi zapewnić 24 miesięczną gwarancję liczoną od dnia protokolarnego 

odbioru przedmiotu zamówienia. 

7. Wykonawca w przypadku wystąpienia usterki zobowiązany jest zapewnić jej usunięcie w 

ciągu 10 dni roboczych, licząc od daty zgłoszenia usterki przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca w przypadku niewykonania naprawy w terminie 10 dni roboczych, 

zobowiązany jest na wniosek Zamawiającego do zapewnienia produktu zastępczego o 

parametrach nie gorszych niż produkt uszkodzony.  

9. W uzasadnionych przypadkach w okresie gwarancyjnym naprawy mogą być 

dokonywane za zgodą Zamawiającego poza miejscem użytkowania przedmiotu, bez 

ponoszenia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego.  

10. W przypadkach, kiedy w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia wskazane 

zostały nazwy, znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, 

który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę co 

prowadziłoby do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub 

produktów, oznacza to, że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za 

pomocą dostatecznie dokładnych określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu 

zamówienia. W takich sytuacjach ewentualne wskazania na nazwy, znaki towarowe, 

patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, należy odczytywać z wyrazami „lub 

równoważne”. 

11. W sytuacjach, kiedy Zamawiający opisuje szczegółowy przedmiot zamówienia poprzez 

odniesienie się do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji 

technicznych i systemów referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza rozwiązania 

równoważne opisane, a wskazane powyżej odniesienia należy odczytywać z wyrazami 

„lub równoważne”. 

12. Pod pojęciem rozwiązań równoważnych Zamawiający rozumie taki produkt, który 

posiada parametry techniczne i/lub funkcjonalne nie gorsze niż określone w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 
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13. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywane przez 

Zamawiającego, jest zobowiązany dokładnie wykazać, że oferowane przez niego 

dostawy lub usługi spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. 

 

V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Termin  zrealizowania przedmiotu umowy: do 20 dni od dnia zawarcia umowy.  

2. Przez terminowe wykonanie przedmiotu zamówienia należy rozumieć kompletną 

dostawę przedmiotu zamówienia.  

3. Miejsce dostawy przedmiotu zamówienia: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 

Dąbrowa Górnicza.  

4. Dostawa odbędzie się w dniach i godzinach pracy Zamawiającego (od poniedziałku do 

piątku) w godzinach 8:00 – 16:00. 

5. Wykonawca zobowiązany będzie na min. 3 dni robocze przed planowanym terminem 

dostawy poinformować drogą mailową lub telefoniczną wyznaczonych pracowników 

Zamawiającego o planowanej dostawie.  

6. Dostawa winna zostać zatwierdzona przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udział w realizacji przedmiotu zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) w zakresie sytuacji ekonomicznej - znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i 

finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, tj. nie pozostają w stanie 

likwidacji, upadłości, ani nie toczy się względem nich postępowania naprawcze, 

restrukturyzacyjne lub sanacyjne – dotyczy Wykonawcy – potwierdzenie spełnienia 

warunku - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

2) są niepowiązani osobowo i kapitałowo z Zamawiającym – dotyczy Wykonawcy – 

potwierdzenie spełnienia warunku - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę w 

oparciu o następujące dokumenty:  

1) załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy  

2) karta produktu oferowanego przedmiotu.  

 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć na formularzach stanowiących załączniki do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Załączniki do zapytania ofertowego stanowią jego integralną część i nie mogą zostać 

zmienione. 

3. Wykonawca, przystępując do udziału w postępowaniu, akceptuje tym samym treść 

zapytania i wszystkich załączników. 

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

5. Treść oferty musi być zgodna z treścią zapytania ofertowego. 

6. Oferta winna być sporządzona zgodnie z zasadami Bazy Konkurencyjności. Wszystkie 

dokumenty powinny być złożone w formie dokumentowej, elektronicznej, np. w formie 

skanu, w formacie PDF, tzn. zawierające podpis własnoręczny opatrzony imienną 

pieczęcią lub podpis składający się z imienia i nazwiska lub dokumentu podpisanego 

podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, osobę lub osoby reprezentujące 

Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, 
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bądź osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Zaleca się 

Wykonawcy dokładną weryfikację składanych dokumentów w tym zakresie.  

8. Jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę (reprezentujące Wykonawcę) działają na 

podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, musi zostać dołączone do oferty. Zaleca 

się Wykonawcy dokładną weryfikację składanych dokumentów w tym zakresie. 

9. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub 

parafowana przez Wykonawcę. 

10. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu 

muszą być parafowane przez Wykonawcę. 

11. Wszystkie dokumenty, tj. dyplomy, referencje, złożone w formie kopii/skanu winny być 

poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

12. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

13. Wykonawca zobowiązany jest wskazać cenę wyrażoną w polskich złotych zgodnie z 

wzorem formularza oferty stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

14. Pod pojęciem kwoty brutto należy rozumieć wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia, co dla osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

oznacza wynagrodzenie, należne Wykonawcy za usługę, stanowiące całość, 

obejmującą także tę część, którą Zamawiający ma obowiązek potrącić (odliczyć) na 

zobowiązania prawno-podatkowe. 

15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za kwalifikacje podatkową i rachunkową 

dokonaną przez Wykonawcę, który składając ofertę powinien zweryfikować powyższe 

okoliczności. 

16. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

17. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.  

18. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

19. Wykonawcy będący przedsiębiorcami zobowiązani są dołączyć do oferty aktualny odpis 

z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

20. Poprzez złożenie oferty, Wykonawca wyraża zgodę na podanie do wiadomości 

pozostałych Wykonawców szczegółów oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufność 

informacji stanowiących tajemnicę jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawcy należy oznaczyć w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia. 

Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje. Brak 

zastrzeżenia traktowany będzie jako zgoda na ujawnienie treści oferty w całości. 

 

VIII. OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT 

1. Zamawiający dokona weryfikacji i oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej 

zgodności z treścią zapytania ofertowego. 

2. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. odbiega o ponad 30% od wartości obliczonej jako średnia arytmetyczna 

cen wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w 

wyznaczonym terminie wyjaśnień. Wyjaśnienia przedstawione przez Wykonawcę 
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powinny zawierać dowody dotyczące wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą. 

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub 

kosztu. 

4. Zamawiający w toku weryfikacji i oceny ofert żąda od Wykonawców uzupełnień braków 

formalnych, dodatkowych wyjaśnień, a także uzupełnień dokumentów dotyczących treści 

złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie uzupełni braków, nie 

złoży wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z 

dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub 

niemożliwe do udokumentowania. 

5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

• jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 

• zostanie złożona po terminie, 

• zostanie sporządzona na załącznikach niezgodnych z wzorami określonymi 

przez Zamawiającego, 

• nie wykazano spełnienia warunków udziału w postępowaniu (Zamawiający oceni 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę stwierdzeniem 

„spełnia” lub „nie spełnia”), 

• jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

• jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

• została podpisana przez osobę nieuprawnioną  

• zawiera rażąco niską cenę, 

• jest przygotowana niezgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, np. brak 

wszystkich lub niektórych załączników, brak podpisów na załącznikach, brak 

kompletnych danych i uzupełnień opisów w załącznikach, wymaganych 

dodatkowych dokumentów, a braki nie zostały odpowiednio uzupełnione we 

wskazanym terminie, 

• cena została wskazana niezgodnie z zapisami zapytania ofertowego. 

6. W przypadku rozbieżności dotyczących kwoty wskazanej w formularzu ofertowym, w 

szczególności pomiędzy kwotą zapisaną słownie a kwotą zapisaną cyframi, oferta 

zostanie odrzucona. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty wskazaną w formularzu na portalu 
BK2021 a ceną przedstawioną w ofercie przedstawionej w formie o której mowa w pkt 
VII.6, Zamawiający uzna za skuteczną, cenę przedstawioną w formie o której mowa w 
VII.6 powyżej. 

8. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw 

Zamawiającemu. 

9. Na etapie trwania postępowania żadne informacje dotyczące procesu oceny oraz 

wyboru ofert nie zostaną ujawnione Wykonawcom lub innym osobom, 

niezaangażowanym w proces oceny i wyboru oferty.  

 

IX. INFORMACJE O WYKLUCZENIACH 

1. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
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powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Wykonawca potwierdza brak powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym w 

załączniku nr 1 do zapytania ofertowego 

2. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty podlegające wykluczeniu z 

postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 

lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022) oraz art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

Wykonawca potwierdza, że nie podlega niniejszemu wykluczeniu w załączniku nr 1 do 

zapytania ofertowego.  

 

X. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Ocenie będą podlegały oferty, które: 

1) zostały złożone przez Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu; 

2) nie zostały odrzucone. 

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o następujące kryteria: 

Kryterium „Cena” - Łączna cena brutto zaoferowana przez Wykonawcę – (PC) - 

max 100 pkt (waga 100%) - Kryterium cena, gdzie oferty zostaną ocenione 

przelicznikiem PC= (Cn/Co) x 100 pkt  

PC – liczba otrzymanych punktów, Cn – najniższa cena brutto, Co – cena brutto oferty 

ocenianej. 

3. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt (za każde zadanie, na które złoży 

ofertę). 

4. Zamawiający przy dokonaniu wyboru Wykonawcy będzie kierował się elementarnymi 

zasadami obowiązującymi na wspólnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:  

1) Zasadą przejrzystości i jawności prowadzonego postępowania;  

2) Zasadą uczciwej konkurencji;  

3) Zasadą proporcjonalności; 

4) Zasadą swobody przepływu kapitału, towarów, dóbr i usług;  
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5) Zasadą niedyskryminacji i równego traktowania Wykonawców na rynku. 

 

XI. WYBÓR WYKONAWCY 

1. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który: 

• nie został wykluczony z postępowania,  

• spełnił warunki udziału w postępowaniu, 

• jego oferta nie została odrzucona, 

• jego oferta uzyskała największą liczbę punktów. 

2. Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

fakt, że złożone oferty otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, do złożenia ofert uzupełniających. Złożenie oferty uzupełniającej polegać 

będzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyższej niż 

zaoferowana w ofercie pierwotnej. 

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmówi podpisania umowy na realizację 

zamówienia, Zamawiający wybierze Wykonawcę, który zajął kolejne (drugie) miejsce na 

liście rankingowej. 

4. Zamawiający zastrzega prawo do przeprowadzenia negocjacji ceny, jeżeli cena oferty, 

która została wybrana jako najkorzystniejsza przewyższa kwotę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.  

5. Negocjacje ceny zostaną przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, którzy nie 

zostali wykluczeni z postępowania a ich oferta nie została odrzucona. 

6. Zaproszenie do złożenia oferty w ramach negocjacji cen zostanie wysłane za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 

7. Wykonawcy zostaną zaproszeni do przedstawienia nowej oferty z ceną niższą niż w 

ofercie pierwotnej. Czas na złożenie nowej oferty będzie wynosił 3 dni robocze. 

8. Oferty w ramach negocjacji będą składane w formie dokumentowej i/lub elektronicznej, 

np. w formie skanu, w formacie PDF, tzn. zawierające podpis własnoręczny opatrzony 

imienną pieczęcią lub podpis składający się z imienia i nazwiska lub dokumentu 

podpisanego podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym i przesyłane na adres e-mail wskazany przez Zamawiającego w 

zaproszeniu do złożenia oferty w ramach negocjacji ceny.  

9. Po złożeniu ofert w ramach negocjacji ceny Zamawiający powtórnie obliczy pkt zgodnie 

kryterium oceny ofert uwzględniając kwoty złożone przez Wykonawców w ramach 

negocjacji.  

10. Przystąpienie do negocjacji ceny nie jest obowiązkowe. W przypadku niezłożenia przez 

Wykonawcę nowej oferty punkty zostaną powtórnie przeliczone z oferty pierwotnej 

względem nowej najniższej ceny. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli cena oferty, 

która została wybrana jako najkorzystniejsza przewyższa kwotę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

12. Informację o wyniku postępowania Zamawiający upubliczni w Bazie Konkurencyjności. 

 

XII. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEBIEGU POSTĘPOWANIA I 

REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktować się z Zamawiającym w terminie 

maksymalnie 7 dni roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w 

celu uzgodnienia wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zamówienia. 
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2. Zamawiający ma możliwość na każdym etapie postępowania do: 

• zmiany lub odwołania postępowania, 

• zmiany lub odwołania warunków postępowania, 

• zmiany treści ogłoszenia i/lub zapytania ofertowego, 

• unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez podania przyczyny na każdym 

etapie postępowania.  

3. Zamawiający przewiduje nakładanie kar umownych na Wykonawcę na etapie realizacji 

zamówienia. Przesłanki naliczania i wysokość kar została wskazana w załączniku nr 2, 

stanowiącym wzór umowy. 

4. Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach 

ogólnych, jeżeli kara umowna nie pokryje wyrządzonej szkody. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość niezrealizowania całości zamówienia. Powodem 

mogą być wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu lub inne sytuacje 

uniemożliwiające realizację całości lub części projektu. 

6. W ramach składania wniosku o płatność oferty mogą zostać przekazane w celu 

weryfikacji do właściwej instytucji publicznej. 

7. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki równych szans, w szczególności 

stosowanie języka równościowego oraz uwzględnienie kwestii równości szans podczas 

realizacji zamówienia. 

8. Wykonawca przystępujący do udziału w postępowaniu zobowiązany jest przedłożyć 

oświadczenie, iż: 

- zapoznał się z treścią dołączonej do niniejszego zapytania ofertowego Klauzuli 

informacyjnej- załącznik nr 3 – oświadczenie składane w ramach załącznika nr 1.  

9. Wszelkie informacje dotyczące zamówienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, które nie 

zostały podane do wiadomości publicznej, a także wszelkie informacje prawne, 

organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczące Zamawiającego lub 

zamówienia, niepodane do wiadomości publicznej, które uczestnik postępowania uzyska 

w związku z uczestnictwem w postępowaniu o udzielenie zamówienia, stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego i nie mogą być ujawniane przez uczestników 

postępowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody Zamawiającego. Wyżej 

opisane informacje poufne mogą być wykorzystane wyłącznie w celu przygotowania 

oferty i udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

10. Wykonawca jest związany ofertą do dnia zakończenia postępowania, nie dłużej niż 60 

dni licząc od dnia kiedy upłynął termin do składania ofert.  

11. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

12. Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do umożliwienia 

Zamawiającemu oraz innym upoważnionym instytucjom wglądu do dokumentów 

związanych  

z realizacją przedmiotu zamówienia w ramach projektu, w tym dokumentów 

finansowych. 

 

XIII. ZMIANY TREŚCI/WARUNKÓW/POSTANOWIEŃ UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w 

niniejszym postępowaniu zamówień dodatkowych w wysokości nieprzekraczającej 50 % 

wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą. Złożenie zamówienia 

dodatkowego wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
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2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy w 

zakresie:  

1) terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest możliwe zrealizowanie 

przedmiotu zamówienia w określonym w umowie terminie z przyczyn nie 

wynikających bezpośrednio z winy Wykonawcy) 

2) warunków płatności. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 

1) wystąpienia zmian w powszechnie obowiązujących przepisów prawa,  

w zakresie mającym wpływ na realizację umowy; 

2) omyłek pisarskich;  

3) wystąpienia sytuacji losowych; 

4) wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z 

jej postanowieniami;  

5) wystąpienia sytuacji nadzwyczajnych, w szczególności wynikających z aktualnego 

zagrożenia epidemiologicznego; 

6) wystąpienia zdarzeń losowych, mających wpływ na wykonanie umowy. 

4. Zmiana Wykonawcy jest dopuszczalna w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, 

upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego 

przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie 

zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych 

istotnych zmian umowy. 

5. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy. 

 

XIV. LISTA DOKUMENTÓW/OŚWIADCZEŃ WYMAGANYCH OD WYKONAWCY 

W celu spełnienia przez Wykonawcę warunków formalnych udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, obligatoryjnym jest złożenie wypełnionych i podpisanych 

dokumentów: 

1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/FERS/0043/2025 – Formularz oferty. 

2. Karta produktu oferowanego przedmiotu.  

3. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej – dotyczy przedsiębiorców. 

 

XV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 9/FERS/0320/2025: 

1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/FERS/0043/2025 – Formularz oferty. 

2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/FERS/0043/2025 - Wzór umowy. 

3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/FERS/0043/2025 - Obowiązek informacyjny 

o warunkach przetwarzania danych osobowych. 

 

 

 

 


